KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Hlasné T¥ebani

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Hlasné Trebani , schvélenou
zastupitelstvem obce unesenim &. 17/2002 ze dne 18.12.2002 a podle § 4, odst. 6 zikona &.
257/2001 8b., (knihovni zékon), vydavam tento knihovni #ad :

L Zakladni ustanoveni

CL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢&. 257/2001 Sb., (knihovni zakon)
a je zfizena za ugelem poskytovat rovaym zpiisobem viem obcantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (dile jen sluZby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zikona.

CL2
Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluinych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména :
a) vyptjéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby :

ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
cb) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (ddle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatne.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby - viz pfiloha KR (cenik). Tyto sluzby knihovna
poskytuje v souladu s poZzadavkem § 4, odst. 2 a3 4 zak.& 257/2001 Sb., knihovniho
zékona, to znamena, Ze thradu za né miZe pozadovat jen do vyse skutetné vynalozenych
nakladl (napr. za registraci uzivatelti, za meziknihovni sluzby, za prdce na Internetu).

4. Veskeré finanéni castky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

1L Uiivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

ClL 3
Registrace uZivatele

1. Uzivatelem knihovny se miiZe stat kazd4 fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uZivatele podle osobnich dokladii uzivatele ovétené knihovnikem.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje : jméno, pfijmeni a bydlisté.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zikonného zastupce.
Osobni tdaje uzivateld bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢ 101/2000 Sb., o
ochrang osobnich udaji.
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CL 4
Zakladni povinnosti a prava uZivatehi knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.
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Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatieni, mize byt do¢asng nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpilisobenou 3kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisti.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo ustng
knihovnikovi.
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I, Vypajéns rid

CL5
Zpristupitované knihovni dokumenty

Knihovna piijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vymeénnych soubori

Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na poiadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., a metodickych pokynit MK CR.

CL. 6
Rozhodnuti o piijéovini

Mimo knihovnu si miZe uZivatel pijéit vSechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto

KR s vyjimkou dokument? :

a) kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichZ plj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, sifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apo.),

d) které byly vypijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijéni
sluzby s podminkou vypijéky v pouze pouze v prostorach knihovny,

CL7
Postupy pii pujéovani

Pfed prevzetim vyplijeky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlasit viechny
zavady.
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CLS8
Vypiijéni lhity

Vypijcni lhita pro piijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijéni lhita mize
byt prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a
nezida-li dokument dalsi uZivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou
vypljcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna bez udan{ diivodd stanovit kratsi vypjéni lhiitu, ptipadné Zzadat
vraceni piij¢eného dokumentu pred uplynutim vyptijéni Ihity.

CL9
Vraceni vypitjéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vyplijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypajéil.
Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakazino zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpisobem do vypij¢eného
dokumentu zasahovat.
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€l 10
Priva a povinnosti uZivateli pro pujéovini mimo knihovnu

Pro plijéovani knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zékoniku o plijcovani véci.
Mimo knihovnu mze mit uzivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentd.

Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument pijcovat dal$im osobdm. Ru¢i za néj po celou dobu
vypujéky.

UZivatel ruéi za vypiijéeny dokument do té doby, dokud m4 knihovna o vypljéce zdznam.
JestliZe uZivatel ani po upomenuti plj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vyméhani pijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahéni |
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotddani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

CL11
Reprografické a jiné kopirovani sluzby

Knihovna mizZe podle povahy dokumentu nahradit jeho piijéeni kopii.

1V. Postihy nedodrieni ustanoveni Knihovniho Fédu

CL 12
Ztraty a niahrady

UZivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhate
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mti¥e pozadovat nahradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstarinim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vézané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo Gidelné, mize knihovna poZadovat jako nahradu totéz
dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovng v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyteSeni zplisobu nahrazeni ztrity a uhrazeni vech pohleddvek mé knihovna préavo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluZeb.

CL13
Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu iidu

Vymahani nevracenych vypujéek :

a) nezavisle na vyméhani z prodleni knihovna vymaha upominkami vriceni dokumenti.
Po dvou bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho
fadu) nasleduje vymahani pravni cestou

Cl 14
Nahrada vieobecnych ¥kod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbénim povinnosti (podle
ob¢anského zikoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi "Skoda se hradi v penézich, pozada-li
viak o to poskozeny a je-li to moZné a ticelné, hradi se skoda uvedenim do predeslého
stavu.").
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Za 3kody zptisobené na ostatnim majetku_knihovny odpovidd uzivatel podle obecng
platnych piedpisii.

o

V. Zdavérecnd ustanoveni

p—

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

2. Nediinou sou¢asti KR jsou pfilohy.

3. Tento Knihovni fad plati na dobu neurgitou.

V1. Prilohy Knihovnito Fidu

Cenik placenych sluzeb a poplatkii Obecni knihovny v Hlasné Trebani.

V Hlasné Tiebani dne 19.12.2002
i , Gy

Ing. Vnislav Konvalinka
starosta obce

PRILOHA

Registrace uZivatel
Upominky

Vystup z Internetu na tiskarnu
Disketa zakoupena v knihovné
Pristup k Internetu



